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Hinweise zur Vorgehensweise im Überblick 

1. Erstellen Sie ein Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten gemäß Art. 30 DSGVO.  

2. Verpflichten Sie alle Mitarbeiter auf das Datengeheimnis /Verschwiegenheit 

3. Erheben, speichern und verarbeiten Sie personenbezogene Daten nur, wenn Sie 

eine Rechtsgrundlage hierfür haben.  

4. Betroffene müssen über die Datenverarbeitungsvorgänge informiert werden.  

5. Erheben, speichern und verarbeiten Sie nur die personenbezogenen Daten, die für 

den jeweiligen Zweck erforderlich sind und speichern Sie diese auch nur so lange, 

wie sie für die Erfüllung des Zwecks erforderlich sind. 

6. Stellen Sie organisatorisch und technisch sicher, dass nur diejenigen Personen 

personenbezogene Daten einsehen und verarbeiten können, die dies auch rechtlich 

dürfen bzw. müssen. 

7. Betroffene haben verschiedene Betroffenenrechte wie z. B. das Auskunftsrecht oder 

das Recht auf Datenlöschung. Stellen Sie sicher, dass Sie diesen Rechten zeitnah 

nachkommen können. 

8. Prüfen Sie, ob Sie einen Vertrag zur Auftragsverarbeitung benötigen.  

9. Prüfen Sie, ob Sie eine Datenschutzfolgenabschätzung durchführen müssen. Diese 

ist immer dann durchzuführen, wenn ein hohes Risiko bei der Datenverarbeitung 

besteht. 

10. Sind zehn oder mehr Personen mit der automatischen Verarbeitung 

personenbezogener Daten beschäftigt, muss ein Datenschutzbeauftragter benannt 

werden. 

11. Dokumentieren Sie, wie Sie Daten verarbeiten und wie Sie Ihren Pflichten 

nachkommen. 
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Weblinks: 

https://www.datenschutzzentrum.de/dsgvo/ 

Praxis-Reihe: Datenschutzbestimmungen praktisch umsetzen 

• Datenschutz bei Vereinen 

• Videoüberwachung 

• Fotos und Webcams 

www.lfd.niedersachsen.de 

u.a. Unterlagen zu  

• WhatsApp 

• Fotos  

www.gdd.de 

hilfreiche Praxisunterstützung und Information 

www.datenschutz-kirche.de 

Unterlagen und Informationen zum Datenschutz in der Katholischen Kirche 

https://datenschutz.ekd.de 

Unterlagen und Informationen zum Datenschutz in der evangelischen Kirche 

 

https://lda.bayern.de 

u.a. hilfreiche Informationen zur Umsetzung des Datenschutzes in kleinen Betrieben und 

Vereinen 

https://www.datenschutzkonferenz-online.de/kurzpapiere.html 

 

 

Erste Hilfe zur Datenschutzgrundverordnung für Unternehmen und Vereine 

Herausgegeben vom Bayrischen Landesamt für Datenschutzaufsicht 

ISBN 978-3-406-71662-1  

Kosten: € 5,50 

https://www.uni-muenster.de/Jura.itm/hoeren/lehre/materialien/musterdatenschutzerklaerung 

sehr umfangreiche Musterdatenschutzerklärung für die Webseite 
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