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	Aufgabenbereich
	Zuständigkeit

	
	

	1. Kontakte nach innen
	

	· Bezirk A
	

	· Bezirk B
	

	· Bezirk C
	

	
	

	2. Kontakte überörtlich im Verband
	

	· Kreisebene 
	

	· Informationen
	

	· Kreisversammlungen
	

	· Arbeitsgruppe XY
	

	· Landesebene
	

	· Informationen
	

	· Landesversammlungen
	

	
	

	3. Kontakte nach außen
	

	· Pfarrgemeinde XY 
	

	· Kommunale Gemeinde
	

	· Verband X
	

	· Verein Y
	

	· Runder Tisch im Stadtteil
	

	
	

	4. Finanzen
	

	
	

	5. Öffentlichkeitsarbeit
	

	· Pressemitteilungen
	

	· Homepage
	

	· Newsletter
	

	· Schaukasten
	

	· Vereinszeitung
	

	
	

	6. Schreibarbeiten / Schriftverkehr
	

	· Einladungen Vorstandssitzungen
	

	· Protokolle Vorstandssitzungen
	

	· Einladung Mitgliederversammlungen
	

	· Protokolle Mitgliederversammlungen
	

	
	

	7. Besondere Veranstaltungen
	

	· Neujahrsempfang
	

	· Sommerfest
	

	· Adventsmarkt
	

	
	

	8. Themenschwerpunkte / Projekte
	

	· Dorfverschönerung
	

	· Jubiläumsjahr 50 Jahre
	

	
	

	9. XXX
	

	· 
	


